V sdlade s § 10 zakona ¢. 54/2019 Z. z. 0 ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (d'alej len “zdkon”) starosta obce VI¢any vydava tuto

Smernicu ¢ 4/2019

o podrobnostiach suvisiacich s oznamovanim kriminality
alebo inej protispolocenskej ¢innosti
v zmysle zak. €. 54/2019 Z. z. 0 ochrane oznamovatel'ov
protispolo¢enskej ¢cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Tento vnutorny predpis upravuje podrobnosti o

a) podavani oznadmeni o skuto¢nostiach, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti
s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v suvislosti
s ¢innostou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispoloCenskej ¢innosti (d'alej len
“oznamenie”),

b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznameni,

c) zachovani ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatel'a,

d) evidovani oznameni,

e) oboznamovani oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho ozndmenia,

f) spracivani osobnych tidajov uvedenych v oznameni.!

Tento vnutorny predpis je zavazny pre vSetkych zamestnancov obce, Statutarny orgéan obce, ako
aj pre rozpoctové organizacie, ktoré su v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce VItany, ich Statutarne
organy a zamestnancov.

Clanok IL
Poddvanie ozndmeni

Oznamenie moZno podat’ ustne alebo pisomne, a to v listinnej podobe alebo v elektronickej
podobe.

Ustne oznimenie mo¥no urobit’ do zapisnice v kancelarii hlavného kontroléra obce Vi¢any po
predchadzajicom telefonickom dohovore. O podani Gstneho oznamenia vyhotovi hlavny
kontrolér obce Vl¢any pisomny zaznam.

Pisomné oznamenie urobené v listinnej podobe moZno dorucit osobne dovpodatel‘ne obecného
tradu vo VI¢anoch v ase tradnych hodin obecného tiradu al‘ebo ho mozno poslat’ poStou na
adresu: Obec Vl¢any, 925 84 Vi¢any & 944. Podatel'ia po zaevidovani oznamenia do centralnej
evidencie doruéi ozndmenie zodpovedne;j osobe, t.j. hlavnemu kontrolérovi obce Vi¢any.
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3. Pisomné ozndmenie musi byt podané v uzatvorenej obalke s ozna¢enim: ,Neotvarat’ — do ruk
hlavného kontroléra obce Vl¢any”.

4. Podanie ozndmenia v elektronickej podobe moZno uskuto¢nit mailom na adresu:
hlavny.kontrolor.vlcany@gmail.com. Tato emailova adresa je dostupna 24 hodin denne.

Clanok IIL
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznidmeni

1. Na preverovanie oznameni je prisluSny hlavny kontrolér obce Vl¢any, ktory je povinny prijat
a preverit kazdé oznamenie podané podl'a zdkona.

2. Pri presetreni ozndmenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

3. Akzobsahu prijatého podania vyplyva, Ze oznamenim podl'a zakona je len ¢ast podania, tato Cast
sa preSetri podla zakona a ostatné Casti podania sa po ich postipeni prislusnej osobe vybavia
podl'a rezimu toho pravneho predpisu, pod ktorého pdsobnost spadaju (napr. vSeobecny podnet
alebo staznost podl'a zak. ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach).

4. Ak hlavny kontrolor obce po preskimani obsahu podania zisti, Ze nejde o ozndmenie podla
zakona a tohto vnuitorného predpisu, avsak na vybavenie podania je prislusna ina osoba alebo iny
organ, podanie bezodkladne postipi prislusnej osobe alebo organu. O postipeni podania hlavny
kontrolér obce bezodkladne pisomne informuje toho, kto podanie urobil.

5. Oznamenie nie je moZné podat anonymne.

6. Hlavny kontroldr je povinny oznamenie preverit do 90 dni od jeho prijatia; tito lehotu moéze
predf%it o dal$ich 30 dni s tym, e prediZenie oznami oznamovatel'ovi s uvedenim dévodov
predlZenia. Za preverenie oznamenia sa povaZuje aj postipenie veci na vybavenie podla
Trestného poriadku alebo osobitnych predpisov.2

7. Ak hlavny kontroldr po preskimani obsahu ozndmenia zisti, Ze oznamenie je potrebné doplnit,
bez zbyto¢ného odkladu vyzve podavatel'a oznamenia na jeho doplnenie s uvedenim lehoty na
doplnenie podania. Vo vyzve hlavny kontrolér uvedie, v ¢om je ozndmenie neuplné alebo
nezrozumitel'né, a pouci ho, ako treba oznamenie doplnit'.

8. Zamestnavatel poskytne hlavnému kontroldrovi pri plnenf jeho tloh potrebni si¢innost; najma
mu poskytne dostatofné prostriedky potrebné na plnenie jeho uloh a pristup k potrebnym
dokumentom. Hlavny kontrolér je opravneny pisomne vyzvat podavatel'a oznamenia, Statutarny
organ zamestnavatel'a, Statutdrny organ rozpocltovych organizacif, voci ktorym plni funkciu
zodpovednej osoby podla zdkona, ako aj dotknutého zamestnanca na spolupracu, ktora je
nevyhnutnd na préverenie oznamenia, spolu s uréenim primeranej lehoty na poskytnutie
potrebnej sicinnosti. Na Ziadost hlavného kontroléra su zamestnanci a $tatutdrny orgian
zamestnavatel'a a rozpoctovych organizacii, ktorych zriad'ovatel'om je zamestnavatel, povinn{
poskytnit’ doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informacie, idaje potrebné na preverenie
oznamenia, ako aj d'alSiu nevyhnutnu sucinnost pri vybavovani oznamenia.
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9.

Pokial' oznamenie smeruje vo¢i konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu zastupcovi
zamestnavatela alebo rozpoctovych organizacif, ktorych zriad'ovatel'om je zamestnavatel, hlavny
kontrolér bez zbytotného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutirneho
zastupcu s obsahom oznamenia a umozni mu vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit doklady,
pisomnosti ¢ iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani
s obsahom oznamenia je hlavny kontroldr povinny dbat’ na zachovanie ml¢anlivosti o toto¥nosti
podavatel'a oznamenia a na ochranu osobnych tudajov.? V pripade, %e z informdcii, ktoré su
stcastou alebo prilohou ozndmenia, mo#no vyvodit toto¥nost oznamovatel'a, hlavny kontrolér
s takymito informaciami dotknutého zamestnanca ani $tatutarneho zastupcu neoboznami, ale
vyzve ho len na uvedenie skuto¢nosti, resp. predloZenie dokladov, pisomnosti ¢ inych informacif
nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie oznamenia.

Clanok 1v.
Zachovanie ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatel'a

Pracovnici podatel'ne st povinni obélky s oznadenim , Neotvarat' — do rik hlavného kontroléra
obce VI¢any “, ktoré boli dorutené do podatelne postou alebo osobne, odovzdat' neotvorené
hlavnému kontrolérovi.,

Hlavny kontrolér je povinny pri preverovani ozniameni zachovavat micanlivost o totoZnosti
oznamovatel'a.

Clanok V.
Evidovanie oznadmeni

Hlavny kontrolér je povinny najmenej potas troch rokov odo diia dorucenia ozndmenia viest
v pisomnej forme evidenciu ozndmeni v rozsahu

a) datum dorudenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel,

c) predmet ozndmenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skonéenia preverenia ozndmenia.4

Kazdé novoprijaté ozndmenie je hlavny kontrolér povinny bezodkladne zaevidovat' do evidencie

oznameni pod Cislom, ktoré pozostava z poradového ¢isla oznamenia pre kazdy rok osobitne
aroku jeho doruéenia - &islo/rok.

Hlavny kontrolér je povinny chranit evidenciu oznimeni pred stratou, zni¢enim, poskodenim,
zneuZitim a inym neopravnenym pouzitim.

V pripade, ak ddjde k zmene v osobe hlavného kontroléra, osoba, ktora skoné vykon funkcie
hlavného kontroléra, je povinna evidenciu oznameni bezodkladne odovzdat’ novozvolenému
hlavnému kontrolérovi.

3 Z&kon ¢ 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplnenf niektorych zakonov
4§11 ods. 1 zdkona




Clanok V1.
Oboznamovanie oznamovatel'a s vysledkom preverenia ozndmenia

1. O vysledku preverenia oznamenia spise hlavny kontrolér zdznam, ktory obsahuje vSetky
skuto¢nosti uvedené voznadmeni a vyjadrenie hlavného kontroléra ku kazdej skuto¢nosti
uvedenej v oznameni, ato najmi z hladiska ich pravdivosti apravnej relevancie vo vztahu
knaplneniu znakov protispolo¢enskej ¢innosti. Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku
preverenia oznamenia hlavny kontrolér umozni podavatelovi ozndmenia, aby sa vyjadril
k zistenym vysledkom. Pokial' podavatel’ ozndmenia uvedie nové skutotnosti alebo SO zistenym
vysledkom nesuhlasi, hlavny kontrol6r sa musi s tymito novymi skuto¢nostami a namietkami
podavatel'a oznamenia vysporiadat’ v pisomnom zazname o vysledku preverenia oznamenia
s uvedenim, ¢i st tieto nové skuto¢nosti a namietky opodstatnené.

2. Hlavny kontrolér je povinny ozndmit oznamovatel'ovi vysledok preverenia oznamenia
aopatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia, do desiatich dni od preverenia
oznamenia. Ak bolo preverenie ozndmenia skondené postupenim veci na vybavenie podla
Trestného poriadku alebo osobitnych predpisov, zodpovedna osoba si vyZiada vysledok
vybavenia v rozsahu, ako to umoZiiuje osobitny predpis a do desiatich dni od dorutenia tohto
vysledku s nim oboznami aj oznamovatela.s

3. Hlavny kontrolér oboznami oznamovatel'a s vysledkom preverenia ozndmenia pisomne, postou
alebo elektronicky a zabezpeti preukazatel'nost’ splnenia tejto povinnosti.

Clanok VIL
Spracivanie osobnych didajov uvedenych v ozndmeni

1. Hlavny kontrolér je opravneny spractivat osobné udaje uvedené v oznameni vrozsahu
potrebnom na preverenie ozndmenia avedenie evidencie ozniameni v stlade s¢&l. V. tejto
smernice.

2. Zamestnavatel' a hlavny kontorlér si povinni spractivat’ osobné udaje v sulade so zdkonom
€. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych Gidajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Clanok VIIL
Zaverec¢né ustanovenia

1. Tato smernica o podrobnostiach sdvisiacich s oznamovanim kriminality alebo inej
protispolofenskej Cinnosti v zmysle zak. & 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov
protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplnen{ niektorych zakonov nadobuda platnost’

a ucinnost’ diiom jejpodpisu.

2. Nadobudnutim platnosti a uinnosti tejto smernice sa zruSuju Zasady podavania, preverovania
a evidovania podmetov suvisiacich s oznamovanim protispoloCenskej ¢innosti podavanych

v

vzmysle zakona ¢ 307/2014 Z. z. oniektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim
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protispoloCenskej {innosti aozmene a doplneni niektorych zakonov vzneni neskorgich
predpisov zo diia 01.07.2015.

3. Riaditelia rozpoc¢tovych organizécii, ktoré si v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce VI¢any
zabezpecia informovanie svojich zamestnancov o tomto vntitornom predpise a vyhotovia o tom
pisomny zaznam.

Vo Vl¢anoch diia 01.08.2019

Ing. Janos Restar
starosta pbce




