SMERNICA
PRE VYKONAVANIE INVENTARIZACIE MAJETKU A ZAVAZKOV

¢.4/2016

Tato smernica je urcena kvykonavaniu inventarizacie majetku azavdzkov arozdielu majetku
azavazkov vedenych v UcCtovnictve a v operativnej evidencii obce VI€any a je zavazna pre vsetky
organizacné jednotky obce Vl¢any

Clanok I.
Zakonna tiprava inventarizacie

Povinnost inventarizovat' stav majetku, zavizkov arozdiel majetku a zaviazky uklada kazdej
uctovnej jednotke § 29 a § 30 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (
dalej len ,zdkon" ). Bez vykonania inventarizacie uactovnictvo nespliia jednu zo zakladnych
poziadaviek stanovenych v § 7 zakona, tj. nie je vedené preukaznym spésobom. O tom, kedy, akym
spésobom a v akej periodicite sa inventarizuje majetok a zavizky uctovne]j jednotky stanovuje zakon
v ustanoveniach § 29a §30:

1. Inventarizdciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zavazkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

2. Inventariziciu GcCtovna jednotka wvykondva ku diu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu Gétovnu zavierku. Ucétovna jednotka pre potreby zostavenia priebeZnej tiétovnej
zavierky vykondva inventarizaciu len na acely vyjadrenia ocenenia podla § 26 ods. 3, tj.: ku diu,
ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka, je G¢tovna jednotka povinna upravit ocenenie majetku,
vytvorit rezervy a odpisovat majetok v sulade s G¢tovnymi zasadami a uctovnymi metodami.

3. Pri hmotnom majetku okrem zasob a pefiaZnych prostriedkov v hotovosti méze uctovna jednotka
vykonat inventarizaciu v inej lehote, ako je ustanovena v odseku 2, ktord vSak nesmie prekrocit
styri roky. Peniazné prostriedky v hotovosti musi uctovna jednotka inventarizovat’ ku diiu, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka (k 31.12 ).

Ustanovenia § 30 zakona o Gctovnictve:

1. Skuto¢ny stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov sa zistuje inventurou. Pri majetku
hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skutocny stav zistuje fyzickou inventirou; pri zavazkoch,
rozdiele majetku a zavazkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno vykonat' fyzickd
inventuruy, sa skuto¢ny stav zistuje dokladovou inventiirou; ak je to mozné, pouziva sa kombinacia
fyzickej a dokladovej inventury.

2. Inventdrny supis je (ictovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatel'nost tctovnictva. Inventirny
stpis musi obsahaovat tieto udaje:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické osoby
bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,

b) den zacatia inventiry, def, ku ktorému bola inventira vykonana a defi skon¢enia inventury,

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podla § 25 zakona

d) miesto uloZenia majetkuy,

e) meno, priezviske a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku,

f) zoznam zavidzkov a ich ocenenie,

g) zoznam skutoc¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

h) odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavdzkov k datumu, ku ktorému sa
(étovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na ucely upravy ocenenia
majetku a zavizkov podla § 26 a 27 zakona, ak su takéto skutocnosti zname osobam, ktoré
vykonali inventuru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osob zodpovednych za zistenie skutocného stavu
majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov,

j} poznamky




Stav majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov v inventirnych sipisoch sa porovnava so
stavom majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v uctovnictve a vysledky porovnania sa
uvedl v inventarizaénom zapise.
Inventarizacny zapis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost tctovnictva a
ktory mus{ obsahovat:
a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,
b) wvysledky vyplyvajice z porovnania skutocného stavu majetku a zavazkov a rozdielu majetku a
zavizkov s ictovnym stavom,
c) vysledky vyplyvajice z postidenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 a27,
d) meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby, alebo os6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v tictovnej jednotke.
Fyzickl inventidru hmotného majetku okrem zasob, ktori nemozno vykonat ku diiu, ku ktorému
sa zostavuje UcCtovna zavierka, mozno vykonavat v priebehu poslednych troch mesiacov
lctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujiceho uctovného obdobia. Fyzicka
inventiru zasob moéze uctovna jednotka vykondvat kedykol'vek v priebehu tcétovného obdobia.
Pritom sa musi preukazat stav hmotného majetku ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka, tidajmi fyzickej inventiry upravenymi o prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu
od skonéenia fyzickej inventiry do konca uctovného obdobia, pripade za dobu od zaciatku
nasledujuceho ucétovného obdobia do dna skonéenia fyzickej inventiry v prvom mesiaci tohto
uttovného obdobia.
Inventarizacny rozdiel méze mat dvojaky charakter, a to
s manko, ak zisteny skuto¢ny stav je niz8i ako stav v iétovnictve a ak ho nemoZno preukazat
uctovnym zaznamom,; pri pefiaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako schodok,
e prebytok, ak zisteny skutofny stav je vyssi ako stav v uCtovnictve a ak ho nemozno
preukdzat ictovnym zaznamom.
Rozdiely vyplyvajiice z dpravy ocenenia podla § 26 a § 27 zakona sa neposudzuju ako
inventarizacné rozdiely.
Inventarizacny rozdiel zaulctuje 0c¢tovna jednotka do 1ctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

Clanok II.
Zakladné pojmy

» Inventarizacia - je sthrn ¢innosti, ktorymi sa kontroluje a zabezpeluje vecna spravnost
uctovnictva, jeho zhoda so skutonym stavom jednotlivych druhov majetku a zavazkov.
Zahriuje:

e presné zistenie skutocného stavu majetku a zavazkov, ktoré su predmetom inventarizacie
k stanovenému terminu a jeho zaznam

e porovnanie skutocného stavu so stavom vykazovanym v actovnictve alebo operativnej
evidencii

e vyyCislenie inventariza¢nych rozdielov

e preSetrenie a objasnenie kazdého rozdielu

e vysporiadanie inventarizacnych rozdielov a vyhotovenie inventariza¢ného zapisu.

e inventarizacii podliehajt - dlhodoby hmotny a nehmotny majetok, dlhodoby finanény majetok
/podielové cenné papiere a vklady/, zasoby /skladovany material, vyrobky, skladovany tovar
a pod./ peniaze, $eky, poukazky kzuctovaniu, ceniny, penazné ucty, pohladavky, zavazky,
podstivahové téty, iéty ¢asového rozlisenia.

» Inventdra - je zistovanie skutoéného stavu majetku a zavdzkov a jeho zaznamenanie do
inventirneho stpisu. Podl'a sp6sobu zist'ovania rozlisujeme:

e inventira fyzickd - zistovanie skuto¢ného stavu prepocitavanim

e inventura dokladovd - zistovanie skutoctného stavu pohladavok, zavidzkov a porovnanim
zostatkov tiétov prostrednictvom tctovnych dokladov.

Inventdrny supis -_ obsahuje skutoéné zistené stavy majetku a zavdzkov v jednotkach
mnozstva a podla potreby i voceneni vsulade so spésobom ocefovania tohto majetku
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v Gétovnictve alebo v operativnej evidencii. Inventirne stpisy sa musia usporiadat’ tak, aby
bolo porovnanie skuto¢nych stavov majetku a zdvdzkov so stavom v uctovnictve /operativnej
evidencii/ prehladné a umoziiovalo zistenie pripadnych inventarizacnych rozdielov.
Inventirne sipisy mézu byt vyhotovené prostrednictvom vypoctovej techniky.

» Inventariza¢ny zapis je (i¢tovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost uctovnictva.
Stav majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavazkov v inventirnych stipisoch sa porovnava so
stavom majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov v uctovnictve a vysledky porovnania
sa uvedt v inventarizatnom zapise. Podl'a zakona o GCtovnictve inventarizatny zapis musi
obsahovat”:

a/ obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo

b/ vysledky vyplyvajlice z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zavazkov s uctovnym stavom,

c/ vysledky vyplyvajice z postdenia redlnosti ocenenia majetku a zévézkov podla prislusnych
ustanoveni zakona ¢431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov

d/ meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby alebo oséb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke.

> Inventarizatna komisia - skupina zamestnancov stanovena vedicim dctovnej jednotky -
starostom obce kvykondvaniu inventarizdcie majetku a zavazkov. Pracuje podla plinu a
zodpovedd za to, Ze vSetok zisteny majetok a zavazky zaznamena do inventirneho supisu.
V inventirnom stpise uvedie dolezité okolnosti zistené pri inventire tykajice sa ochrany
majetku, uloZenia, stavu, udrzovania a vyuZzivania majetku. Sucastou jej povinnosti je i podanie
navrhu na vysporiadanie zistenych inventarizaénych rozdielov, na d'alsi postup pri zisten{
nadbytoéného a neupotrebitelného majetku a na odpis zaniknutych pohl'adavok a zavazkov.

Clanok I11.
Zodpovednost a etapy inventarizacie

Starosta obce :

1. zodpovedi za spravne a vtasné vykonanie inventarizacie majetku a zavazkov v stanovenych
terminoch. Je povinny zabezpetit neruseny priebeh inventarizacie tym, ze

vydava prikaz na vykonanie inventarizacie majetku obce

vydava pokyny pre jej spravne vykonavanie s prihliadnutim na podmienky organizacie,

uréi terminy, ku ktorym maju byt vykonané periodické inventarizacie majetku a zavazkov
pisomne prikazom ustanovi vediiceho a ¢lenov Ustrednej inventarizacnej komisie ako i vedicich
a ¢lenov potrebného poctu dieléich inventariza¢nych komisii.

Ustredna inventariza¢na komisia koordinuje a riadi ¢innost’ dielc¢ich inventarizaénych komisili.,
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Inventarizacné komisie :
K vykonavaniu inventarizacie majetku a zavizkov starosta obce pfsomnym prikazom zriaduje
tistrednt inventarizaénd komisiu /UIK/ a diel¢ie inventarizaéné komisie /DIK/.
e Ustredna inventarizacna komisia - sa zriad'uje povinne vo vSetkych ti¢tovnych jednotkach.
Predsedom UIK je zamestnanec menovany starostom obce. ZloZenie ¢lenov UIK v minimalnom
polte 3 zamestnancov musi zabezpetovat odborni znalost inventarizovaného majetku a
zavizkov. UIK zabezpec¢uje najma riadne poudenie vSetkych ¢lenov DIK, dba na odstrafovanie
nedostatkov =zistenych pri inventarizaciach, posudzuje navrhy DIK na vysporiadanie
inventarizacnych rozdielov a vypracuva pre starostu pisomny ndvrh na usporiadanie
rozdielov. UIK je poradnym orgadnom starostu a na zdklade jej navrhov a vyjadrenia
s konetnou platnostou rozhoduje starosta vo svojej pravomoci, delegovanej vzasadach
o nakladani a hospodareni s majetkom obce.
e Dieldia inventariza¢na komisia musi byt najmenej trojélennd, pricom aspon jeden z Clenov
musi odborne poznat inventarizovany druh majetku.

Etapy inventarizacie:




1. zriadenie inventarizaénych komisii pfsomnym prikazom surcenim rozsahu ich povinnosti v
stanovenom termine
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zistenie skuto¢ného stavu majetku a zavazkov / fyzicky a dokladovo/

zapis skuto¢ne zisteného majetku a zavdzkov do inventurnych stpisov

porovnanie skuto¢ne zisteného stavu s i¢tovnym stavom

pripadné zistenie inventarizacnych rozdielov zapisat do inventurneho stupisu so zistenim

pri¢iny vzniku rozdielu a miery zodpovednosti prislu§ného pracovnika za ne.

Clanok IV.
Inventarizicia majetku a zadsob

Inventarizacia majetku - v stilade s § 29 ods. 1 zdkona & 431/2002 Z. z. o ictovnictve si uctovne

jednotky povinné vykonat inventarizaciu majetku ku diiu riadnej a mimoriadne; uctovnej zavierky a
podla § 30 tohto zakona, ak to umoziuje povaha investitného majetku, mézu Gctovné jednotky
vykonat inventarizaciu v dlh$ej lehote, ktord vSak nesmie prekrocit Styri roky.

Fyzickd inventdru investi¢ného majetku, ktord nemozno vykonat' ku dnu uctovnej zavierky,
mozno vykonavat vpriebehu poslednych troch mesiacov uctovného obdobia, pripadne
v prvom mesiaci nasledujiceho tétovného obdobia. Pritom sa musl preukizat’ stav
dlhodobého hmotného a nehmotného majetku ku dnu Gctovnej zavierky tdajmi fyzickej
inventiry opravenymi o prirastky a ibytky uvedeného majetku za dobu od ukoncenia fyzickej
inventary do konca uctovného obdobia.

Pripadné inventarizaéné rozdiely sa zailtuju do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizdciou overuje stav investi¢ného majetku.

Skutotny stav DHM sa zistuje fyzickou inventirou a stavy sa zaznamenévaji v inventarnych
supisoch.

dlhodoby nehmotny majetok - stavy sa zistuju dokladovou a fyzickou inventurou.

dlhodoby hmotny majetok -_ stavy sa zistuja fyzickou inventirou. Odporuca sa odsihlasenie
identifika¢nych znakov ako vyrobné &islo, rok vyroby resp. ddtum nadobudnutia a pod.
budovy a stavby - sa prehliadkou overuje stav a zaroven sa overuje vlastnicke pravo, resp.
pravo hospoddrenia k nim,

pozemky - skutoény stav sa zistuje dokladovou inventirou a zaroven sa overuje vlastnicke
pravo resp. pravo hospodarenia k nim,

investicie - u nedokon&enych investicif sa vykonava dokladova inventira skuto¢nych nakladov
vynaloZenych na ich obstaranie a podl'a charakteru predmetu i inventira fyzicka.

Inventarizicia zasob

Materidl - u skladovaného materidlu sa vykonava fyzickd inventura, pricom sa vyhotovia
inventirne stupisy. Uskutoéiiuje sa za pritomnosti hmotne zodpovednych osob. Pokial' sa
hmotne zodpovedna osoba nemdZe zulastnit a nikoho za seba pred stanovenym zahajenim
inventury nesplnomocnil, vykona sa inventidra za ucasti zamestnanca, ktorého urci starosta
obce. Zodpovedny zamestnanec musi pred zahdjenim inventiry odovzdat DIK pisomné
prehlasenie, Ze k supisu predlozil vietok evidovany material a Ze ziadny majetok nezatajil. Pri
inventire sa zistené mno#stvo zapiSe do dokladov operativnej evidencie - skladovej karty -
tervene s tdajom ,Inventura“, ditum a podpis clenov DIK.

Vyrobky - inventira zdsob vlastnych vyrobkov sa vykonava fyzicky.

Clanok V.
Inventarizacia kratkodobého finanéného majetku

Peniaze v pokladni - v zmysle platného zakona o uctovnictve je povinnostou actovnej jednotky
vykonat' fyzicku inventarizaciu ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka ( k 31.12 i
Prepoditanim petiazi v hotovosti za uéasti priamo zodpovedného zamestnanca sa zisti
skutoény stav pokladni¢nej hotovosti. Rozdiel medzi stavom hotovosti a zostatkom vykazanym
v pokladni¢nej knihe sa povaZzuje sa pokladni¢ny schodok alebo prebytok.

Ceniny - postové znamky, kolky, stravné listky a pod. sa inventarizuji obdobnym spésobom
ako pri inventure pokladnicnej hotovosti.




e Bankové téty - vykonava sa dokladova inventura porovnanim zostatkov na bankovych tctoch
so zostatkami oznamovanymi penaznym Gstavom bankovymi vypismi z tychto Gctov.

e (enné papiere - akcie, dlhopisy, cenné papiere - vykonava sa dokladova inventira porovnanim
zostatkov na uvedenych tctoch s cennymi papiermi.

Clanok VL.
Inventarizacia zactovacich vztahov

e Pohladdvky - dokladovou inventirou sa overuje ich opodstatnenost voci odberatelom a
poskytnuté preddavky dodavatel'om. Vyska pohl'adavok sa preukazuje odpismi odaoslanych
faktar. Inventirou pohladavok sa zistuje:

doba vzniku pohl'adavok vo vztahu k preml¢anym lehotam

pri pohl'adavkach nezaplatenych v dobe splatnosti ich sp6sob vymahania

u spornych pohladavok ¢i bolo zahajené stidne konanie

u pohladavok snizSou hodnotou, ktoré neboli dlznikmi dobrovolne uhradené, ¢i budu
naklady spojené s ich vymahanim timerné vysledku

» dodrziavanie predpisanych terminov pre vytactovanie poskytnutych preddavkov

YOV Y Y

e Zavazky -_realnost zavizkov z obchodnych vztahov, pracovno-pravnych vztahov a inych
zavizkov sa overuje dokladovou inventirou zameranou na zistenie doby ich vzniku
s moznostou odpisu zaniknutych zavazkov.

e Uvery, pézicky a prechodné vypomoci_- podliehaju dokladovej inventire podla jednotlivych
poskytovatel'ov s porovnanim na jednotlivé uverové zmluvy a stanovené splatkové kalendare
resp. stanoveny termin splatnosti.

e Prechodné ucty aktiv a pasiv_- t.j. ucty ¢asového rozliSenia, i¢ty dohadnych tctov aktivnych a
pasivnych. Na uctoch ¢asového rozlisenia nakladov a vynosov, ktorych zostatky sa prenasaju
do nasledujtiiceho roku, sa musi vykonat’ dokladovi inventira k 31.decembru.

e Opravné polozky -_podliehaju dokladovej inventarizacii. V pripadoch, ked' sa zisti, Ze zistena
hodnota majetku je niz$ia ako cena majetku zachytena v uctovnictve, vytvaraji organizacné
jednotky opravné polozky k (¢tom majetku.

e [nventarizdcia podsuvahovych tictov
Skuto¢né stavy majetku a zavazkov zachytenych na podsuvahovych G¢toch sa zistuju fyzickou
inventtrou v pripade, Ze to povoluje ich povaha a miesto. Majetok, ktory nie je vo vlastnictve
organizacie, avsak je u nej v ¢ase vykonania inventarizacie, zistuje sa fyzickou inventurou.

Clanok VIL
Inventarizacia majetku evidovaného v operativnej evidencii

Inventira majetku, ktory nie je vedeny v i¢tovnictve, sa vykonava podl'a operativnej evidencie. U
zdsob sa jednd o drobny hmotny majetok evidovany v programe operativnej evidencie drobného
hmotného majetku / DHM/ alebo na skladovych kartach. U vSetkych druhov DHM sa vykonava
inventira fyzicka.

Inventarizatné rozdiely - ktoré vznikn porovnanim skutoc¢ného stavu majetku a zavazkov
zistenych inventirou so stavom vedenym v Uctovnictve alebo operativnej evidencii, predstavuju bud'
manko alebo prebytok a treba ho vy&islit.

Za prebytok je povaZovany majetok, ktorého skutoény stav zisteny inventurou je vySsi ako stav
majetku zachyteného v uctovnictve alebo v operativnej evidencii.

Za manko - je povazovany majetok , ked' zisteny skutocny stav majetku zisteny inventirou je nizsi ako
stav majetku evidovaného v uctovnictve alebo operativnej evidencii.

Inventarizaéné rozdiely je uctovna jednotka povinna v silade s prislusnym ustanovenim zakona
o uctovnictve zaucftovat do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje stav majetku a
zavizkov.
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Inventarizacna komisia vystavi navrh na vysporiadanie inventarizaénych rozdielov, kde sa uvedi
rozdiely vyplyvajlce z chyb alebo netplnosti u¢tovnictva :

e manka v ramci prirodzenych ubytkov

e manka nad stanovené normy v ¢leneni - zavinené a nezavinené
O vysporiadani inventarizaénych rozdielov rozhoduje starosta obce.

Clanok VIIL
Opravy v inventurnych supisoch ainventariza¢nych zapisoch

Pre opravy plati primerane ustanovenie § 34 zikona 431/2002 Z. z. o Gi¢tovnictve.

Chybny tdaj sa opravi vidite'nym preciarknutim jednou ¢iarou, tak, aby bolo moZné preéitat, €o
bolo napisané predtym. Spravny tdaj sa napiSe nad pre¢iarknuty tdaj, ozna&i sa hviezdickou a v
odvolani sa uvedie datum, kto opravu vykonal a z akého dévodu.

Ak sa opravy tykaju skuto¢nych stavov majetku, musia opravy podpisat’ ¢lenovia inventarizacnej
komisie a pracovnici zodpovedn{ za majetok, ktor{ vykondvali fyzicky stpis tohto majetku. Tieto
opravy sa musia pisomne zdévodnit. Opravy cien a vypoctov celkového ocenenia inventarizovaného
majetku podpisuje pracovnik, ktory opravy vykonal.

Clanok 1X.
Mimoriadna inventarizacia

Mimoriadnu inventarizdciu majetku a zavazkov je nevyhnutné vykonat v pripadoch:
* kudnu vzniku, zluCenia, rozdelenia, zrudenia /zacatia likvidacie/ Gictovnej jednotky
e  primimoriadnej udalosti / napr. vlamani, sprenevere, Zivelnej pohrome/ a to u toho druhu
majetku, ktorého sa mimoriadna udalost’ tyka
e priuzatvoreni dohody o hmotnej zodpovednosti
¢ v pripadoch ak starosta obce prikazom nariadi vykonanie takejto inventarizacie

Clanok X.
Zaverecné ustanovenie

Privykonavan{ inventarizacie majetku obce je nutné postupovat’ v stilade s platnym véeobecne

zavaznym nariadenim o Zasadach hospodarenia a nakladania s majetkom obce Vi¢any.
Smernica o inventarizacif nadobuda platnost a ti¢innost’ diiom podpisania.

Vo VI¢anoch, diia 26.09.2016

Ing.Gyula Iva
starosta obce
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