Smernica ¢ 1/2025

pre vykon financ¢nej kontroly v podmienkach obce Vl¢any

Tento vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,,zakon o finan¢nej kontrole a audite) pre podmienky organu verejnej spravy, ktorym je obec

Vicany.
Clanok I
Definovanie zakladnych pojmov

1. Finan¢nym riadenim sa rozumie suhrn postupov organu verejnej spravy pri riadeni rizik,
zodpovednom planovani, rozpocétovani, pouZiti, poskytovani, uctovani, vykaznictve
verejnych financii, finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodéarne, efektivne,
ucinné a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

2. Finan¢nou kontrolou sa rozumie sthrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie dodrziavania
vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a Ucelnosti finanénych operacii alebo ich Casti pred ich uskutocnenim, v ich
priebehu a az do ich kone¢ného vyrovnania, zii¢tovania, dosiahnutia a udrZania vysledkov a
cielov finanénych operacii alebo ich Casti.

3. Finan¢nou operaciou alebo jej Castou je prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii hotovostne alebo bezhotovostne, pravny tikon alebo iny ikon majetkovej povahy.

4. Castou finanénej operacie je suvisiaca operacia, ktord nadvizuje na predo§li finanéni

operéciu s charakterom v zmysle Cl. I ods. 3 Smernice.
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. Verejnymi financiami su:

a. finan¢né prostriedky podl'a zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’ale;

len ,,zékon €. 523/2004 Z. z.”),

b. finanéné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmliv,

ktorymi je Slovenska republika viazana,

c. finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych Statov Eurdpskej nie,




d. finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych statov Europskej tnie uréené na

financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej unie,

e. vlastné finan¢né prostriedky osoby urcené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenskéa republika

viazana, alebo urcené na spolufinancovanie programov Europskej unie.

. Povinnou osobou sa rozumie organ verejnej spravy, jeho vnutorny organizaény utvar a
osoba, ak sa u nich vykonéava alebo sa mé vykonat administrativna finan¢na kontrola,
finan¢na kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vladny audit.
. Prizvanou osobou je zamestnanec in¢ho organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec a ind fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly alebo finan¢nej kontroly na mieste.
. Zamestnancom je fyzické osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vzt'ahu
alebo osoba vykondvajlca pracu mimo pracovného pomeru.
. Hospodarnost'ou sa rozumie vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spradvnom c¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za
najleps$iu cenu.

Efektivnostou sa rozumie najvyhodnej$i vzdjomny pomer medzi pouZzitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami.

Utinnost'ou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhl'adom na pouzité verejné financie.

Ucelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym téelom pouzitia verejnych financii a

skutocnym ucelom ich pouZitia.

CLII

Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit najmé:

a. dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizécii finan¢nej operacie alebo jej Casti,
b. dodrziavanie rozpoctu organu verejnej spravy,

€. dodrZiavanie tohto zdkona, v§eobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho

vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
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republika viazand a na zadklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo

vnutornych predpisov,
d. dodrziavanie uzatvorenych zmluv organom verejnej spravy,
e. dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f. spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Casti,

spolahlivost’ vykaznictva,
g. ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,
h. predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i. vasné a spolahlivé informovanie Statutarncho organu verejnej spravy o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo

ich Castiach,

J. overovat plnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou
finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich

vzniku,

k. overovat dalSie skutoCnosti stvisiace s finanénou operaciou alebo jej Castou a

finanénym riadenim.

CL. 111
Financ¢né operacie
1. V organizacii obec VI¢any sa najcastejSie vyskytuju nasledovné finanéné operacie:
e Prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne za:

- spravne poplatky,

- opatrovatel’ska sluzbu,

- miestne dane a komunalny odpad,

- najomné za byty a nebytové priestory,

- smetné sacky,

- poplatok za uZivanie verejného priestranstva,

- poskytnutu stravu,



- prijem z podnikatel'skej Cinnosti
- prevadzkovanie bufetu,
- uhrada vystavenej faktury za sluzby spojené s uzivanim predmetu najmu

- poplatok za vyhlasenie v miestnom rozhlase.
o Vydavky hotovostné a bezhotovostné:

- ndkup vSeobecného materialu,

- nakup materialu na drobné opravy,

- drobné nakupy,

- vyplata miezd,

- vyplata odmien pri vol'bach,

- poStovné,

- nakup potravin,

- Uhrada dodavatel'skych faktur,

- poskytnuté dotacie z rozpoctu obce,

- obstaranie hmotného drobného majetku,
- obstaranie investi¢cného majetku do povoleného limitu pokladne,

- reprezentané vydavky.

o Poskytnutie verejnych prostriedkov:

dotacie pravnickym osobam,

- dotacie fyzickym osobam — podnikatel'om,

finan¢né vypomoci,
e Pravny tkon a jeho zmeny a dodatky:

- Ppracovna zmluva,

- n4jomna zmluva,

- 0dberatel'ska zmluva,
- dodavatel'ska zmluva,
- kapna zmluva,

- cestovny prikaz,

- interné doklady
o Iné tikony majetkovej povahy:

- Vyhlasenie verejného obstaravania,



nahrady skody,

zaradenie a vyradenie majetku,

vecné bremeno

zameranie parciel.

2. Predmetné finanéné operacie sa overujii finanénou kontrolou v zmysle Cl. IV ods. 1

Smernice.

CLIV

Vykon finan¢nej kontroly
1. Finan¢na kontrola sa vykonava ako:
o zakladna finan¢na kontrola,
e administrativna finan¢né kontrola a
 finan¢na kontrola na mieste.

2. Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri organizacie zodpoveda Statutarny organ — starosta

obce.

3. Finanéna kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje C1. II Smernice. Za ciele finanénej
kontroly zodpovedaji v ramci zakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej financnej

kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter financnej operécie alebo jej Casti.

4. Za vykon financnej kontroly na mieste zodpovedaji zamestnanci povereni Statutarom v

zmysle pisomného poverenia.

CLV
Zakladna finan¢na kontrola

1. Zakladna finan¢na kontrola je vykonavand zodpovednymi zamestnancami a Statutarnym
organom resp. vediicim zamestnancom podla charakteru financnej operacie alebo jej Casti s
nalezitostami podla § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole. Vystupom je vzorovy list pre

vykon zakladnej finan¢nej kontroly, ktorym je:

e kryci list (v pripade faktur),



pokladni¢né doklady,
vyhotovené objednavky,

doklad o vykonani zékladnej finan¢nej kontroly (v pripade pravnych ukonov a inych

ukonov majetkovej povahy).

Zodpovednym zamestnancom pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly su:

e sekretarka (v pripade dodavatel'skych faktur),

e pokladnik (v pripade pokladni¢nych dokladov),

¢ uctovnik (v pripade inych ukonov majetkovej povahy),

e prednostka (v pripade pravnych ukonov).

Veducim zamestnancom je prednostka obecného tradu.

2. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overi vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej asti

s kritériami suladu podl'a Cl. V ods. 3 tejto Smernice.

3. Kazda finan¢na operacia alebo jej Cast’ sa overi s relevantnym kritériom, a to s:

a.

b.

rozpo¢tom organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

osobitnymi predpismi a medzinadrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo

zahranicia,

zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy,

rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,

vnlitornymi predpismi (smernicami, zasadami alebo poriadkami subjektu) alebo

inymi podmienkami poskytnutia alebo pouZitia verejnych financii neuvedenymi v

pismenach a) az e).

4. Zakladna finanéna kontrola je vykonavana zamestnancami v zmysle Cl. V ods. 1 Smernice.

Ucelom finan¢nej kontroly je 1 zabezpecenie overenia zodpovednymi zamestnancami za

prislusny charakter financ¢nej operacie alebo jej Casti a prisluSnym nadriadenym vedacim

zamestnancom alebo Statutarom.

5. Osoby vykonavajuce zdkladnt finan¢nt kontrolu potvrdzuji na doklade stvisiacom s

finan¢nou operaciou alebo jej cast'ou sulad so skutocnost'ami podl'a odseku 3 s uvedenim:



10.

11.

12.

e svojho mena a priezviska, vlastnoru¢ného alebo elektronického ¢i in¢ho relevantného

podpisu,
e datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a
e uvedenim vyjadrenia, Ci:

a) finan¢nl operaciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat’,
b) vo finanénej operacii alebo jej Casti mozno pokraCovat alebo nemozno
pokracovat alebo
c) poskytnuté plnenie treba vymahat' alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné
vymahat’, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.
Ak je predmetom zakladnej finan¢nej kontroly zmluva alebo faktara ¢i objednavka, za jej
nasledné zverejnenie v zakonnom termine vV zmysle zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov na webovom sidle, resp. Centralnom registry zmlav vedenom Uradom vlady SR
zodpovedaju zamestnanci zodpovedny za prislusny charakter finanénej operacie.
Moznost/nemoznost’ vykonat' finanénl operaciu, pokracovat’ vo financnej operacii a
vymahat’ poskytnuté plnenie sa d& vyjadrit’ nielen pouzitim slovného spojenia tohto ¢lanku,
ale aj formuléciou ,,je/nie je mozné vykonat/pokracovat™ a ,je/nie je potrebné vymahat*.
Podla charakteru finan¢nej operacie sa pri kazdej financnej operacii uvedie jedno z
uvedenych vyjadreni tohto ¢lanku (v jeho pozitivnom alebo negativnom variante), resp. sa
modzu na krycom liste uviest’ vetky vyjadrenia a vyskrtnu sa tie, ktoré sa na dant finan¢nu
operaciu nevztahuju alebo sa uvedie iba jedno vyjadrenie (v jeho pozitivhom alebo
negativnom variante), ktoré je pre dant financnu operaciu relevantné.
Podpis je vlastnoru¢ny podpis alebo kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny
preukazatelny podpisovy zdznam (napr. heslo, koéd, ¢islo zamestnanca, priCom musi
umoznovat jednoznacnli preukdzatenu identifikdciu osoby, ktord podpisala vykon
zékladnej finan¢nej kontroly).
Datum vykonania financnej kontroly sa moZze uviest' vlastnoru¢ne, datumovkou,
peciatkou, alebo akymkol'vek inym sposobom.
Meno a priezvisko sa vzdy uvedie v plnom zneni (nepostaci funkcia), a to vlastnorucne,
peciatkou mena a priezviska alebo predtlacene.
V pripade zistenia nestladu finan¢nej operacie s niektorou zo skuto¢nosti uvedenych v

tejto Smernici, st zodpovedné osoby povinné pisomne oznamit’ Statutarnemu organu zistené



nedostatky a nesulad financnej operacie so skuto¢nostami, ktoré brania vykonat’ alebo

pokracovat’ vo finan¢nej operacii alebo jej Casti.

CL VI

Administrativna finanéna kontrola

. Administrativna finan¢na kontrola sa vykona pri finanénych operdciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia suladu podla Cl. 5 ods. 3 Smernice.
V obci Vicany ide najcastejSie o poskytovanie:

e dotacii z rozpoctu,

e vypomoci ¢i grantov z rozpoctu.

. Administrativna finan¢nd kontrola sa nevztahuje na poskytovanie dotdcii subjektu v
zriad'ovatel'skej pOsobnosti a na poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich s

prevadzkovym chodom organizdcie. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie

rozpoc¢tovanych prostriedkov v sidnom ¢i spravnom konani.

. Administrativnu finan¢nt kontrolu mozno vykonat’ zamestnancami/prizvanou osobou alebo
inou osobou ¢i subjektom verejnej spravy (ktord poveri orgdn verejnej spravy) pred

poskytnutim prostriedkov z rozpoctu alebo po ich poskytnuti.

. Vykonu administrativnej financnej kontroly pri poskytovani verejnych prostriedkov

predchadza vykon zakladnej finan¢nej kontroly.

. Bez vykonania zékladnej finan¢nej kontroly nemoZzno administrativnu finanéna kontrolu

realizovat’.

Za vykon administrativne] financnej kontroly zodpovedaju zamestnanci a veduci

zamestnanec v zmysle Cl1. V Smernice.

. Vystupom z administrativnej finan¢nej kontroly je, pri zisteni konkrétnych a odévodnenych

nedostatkov, navrh spravy a nasledne sprava. NaleZitosti predstavuju:
e oznacenie opravnenej osoby pre vykon kontroly a povinnej osoby,

e mena a priezviskd a podpisy (vlastnoru¢né) zodpovednych zamestnancov/prizvanej

osoby,

e oznacenie ciel'a administrativnej finan¢nej kontroly,



e opis konkrétnych nedostatkov spolu s ich odévodnenim plynucich z overenia suladu
podla CI. 5 ods. 3 Smernice s ich odévodnenim a uvedenie odpora¢ani k nim formou

navrhu,
e zoznam podkladov preukazujicich nedostatky,
e datum vyhotovenia navrhu spravy,

e lehotu na podanie namietok k nedostatkom (v navrhu spravy, nesmie byt’ kratSia ako 5

pracovnych dni odo dna dorucenia Navrhu spravy),
e lehotu na predlozenie prijatych opatreni,

e lehotu na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni (v sprave vyhotovenej

po spracovani navrhu spravy).

8. Navrh spravy vyhotovia zodpovedni zamestnanci a vedlci zamestnanec v pripade, ak sa
zistia nedostatky. Ugelom spracovania navrhu spravy je obozndmenie povinnej osoby s
nedostatkami pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly s cielom stanovenia lehoty na

predlozenie namietok.

9. Nasledne po predlozeni namietok je zodpovednymi zamestnancami spracovana sprava s

vyhodnotenim pripomienok.

10. V pripade poruseni osobitnych predpisov pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly
zodpovedni zamestnanci navrhnii 1 spOsob rieSenia a odporuCanie na odstranenie

nezakonného stavu.

11. Na vykon administrativnej finan¢nej kontroly sa vzt'ahuji ustanovenia § 8, § 20, § 21 a §

22 az § 27 zakona o finan¢nej kontrole a audite.

12. V pripade nezistenia nedostatkov zodpovednymi zamestnancami je vyhotovend z

administrativnej finan¢nej kontroly spréava.

CL VI

Finan¢na kontrola na mieste

1. Finan¢né kontrola na mieste je vykonavana na zaklade poverenia Statutdrneho orgéanu, a to

najmenej dvoma zamestnancami ¢i prizvanymi osobami.



2. Finan¢nu kontrolu na mieste mozno realizovat’ na predmetnej finan¢nej operacii alebo jej

Gasti v savislosti s dodrzanim stladov podl'a ustanoveni Cl. V ods. 3 Smernice.
3. Na jej vykon sa vztahuju ustanovenia zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly.

4. Okrem fyzického overenia v sulade s vykonom administrativnej finan¢nej kontroly ma

organizacia pravo vykonu finan¢nej kontroly na mieste na zaklade poverenia podl'a ods. 1:
e v organizdciach v zriad'ovatel'skych a zakladatel'skych posobnostiach,
e u osoby, ktorej boli poskytnuté dotacie z rozpoc¢tu obce Vicany.

5. Vystupom z finan¢nej kontroly na mieste su, pri zisteni konkrétnych a odovodnenych
nedostatkov, navrh spravy a sprava s néleZitostami podla Cl. VI ods. 8 Smernice. Po
spracovani je navrh spravy zasielany kontrolovanému subjektu s cielom zaslania
namietok/pripomienok k zisteniam (lehota na pripomienky nesmie byt krajSia ako 5
pracovnych dni) a s lehotou na prijatie opatreni k zisteniam. Pri nezaslani pripomienok je
kontrolnym orgdnom spracovana sprava s uvedenim lehoty na zaslanie spravy o splneni
opatreni, ktoré plyni z névrhu spravy. Opatrenia spracuvaju kontrolované subjekty.

Stcast'ou navrhu spravy su aj odporacania pri zisteni nedostatkov.
6. V pripade nezistenia nedostatkov je vZdy vyhotovend z finan¢nej kontroly na mieste sprava.

7. Poverenie na vykonanie kontroly obsahuje predmet finan¢nej kontroly na mieste, datum
vykonu finan¢nej kontroly, poverenie ur€enych zamestnancov (tituly, mena a priezviska),

datum Uc¢innosti poverenia a podpis Statutdra alebo jeho zastupcu.

8. Ak Statutarny organ poveri vykonom finan¢nej kontroly na mieste iny organ verejnej spravy,
za vykonanie tejto finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny orgdn organu verejnej spravy,

ktory iny orgén verejnej spravy poveril.

CL VIII

Spolo¢né ustanovenia na vykon financnej kontroly

1. Na vykon zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost ml€anlivosti. Zaroven sa na vSetky druhy
finan¢nej kontroly vykondvanymi zamestnancami, prizvanymi ¢i inymi osobami a veducimi

zamestnancami vztahuje povinnost’ oznamenia predpojatosti pri vykone finan¢nej kontroly,
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a to bezodkladne pri zacati vykonu zakladnej finan¢nej kontroly alebo pred vykonom

administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne emailom na starosta@

obecvlcany.sk.

3. Povinnost’ ml¢anlivosti sa vztahuje na vSetkych zamestnancov vykonavajucich zakladna
finan¢nu kontrolu a administrativnu finan¢nu kontrolu, taktiez na poverenych zamestnancov
vykonavajucich finanéna kontrolu na mieste. Zamestnancov méze oslobodit’ od povinnosti

mlcanlivosti Statutarny organ.

CL IX

Zaverecné a spolo¢né ustanovenia smernice

1. Na vykon finan¢nej kontroly sa vzt'ahuje plne zadkon o finan¢nej kontrole a audite a prislusné
Metodické usmernenie Ministerstva financii SR k finan¢nej kontrole, ktoré ma zavizny
charakter.

2. Tato Smernica je pristupna vSetkym zamestnancom prichadzajucim do styku s financnymi
operaciami. Ustanoveniami tejto smernice su povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci obce.

3. Tato Smernica nadobudne platnost’ a ucinnost’ dia 01.05.2025.

4. Dnom nadobudnutia G¢innosti tejto smernice sa v plnom rozsahu zruSuje smernica ¢. 1/2016

o systéme finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly v podmienkach obce VIcany.

Vo VlI¢anoch dia 22.04.2025

Ing. Janos Restar

starosta obce
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