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V súlade so zákonom č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „ZVO“),

starosta obce Vlčany za účelom zabezpečenia jednotného postupu
pri verejnom obstarávaní zákaziek s nízkou hodnotou, vydáva túto

S m e r n i c u  č.  1/2020
o verejnom obstarávaní zákaziek s nízkou hodnotou

Článok  I.
Úvodné ustanovenia

1. Táto smernica upravuje:
a) finančné limity podľa § 5 ZVO vzťahujúce sa na obec Vlčany ako verejného

obstarávateľa
b) pravidlá výpočtu predpokladanej hodnoty zákazky
c) jednotný postup obce pri verejnom obstarávaní zákaziek na dodanie tovaru (vrátane

potravín), zákaziek na poskytnutie služieb a zákaziek na uskutočnenie stavebných prác
s nízkou hodnotou podľa § 117 ZVO

d) štandardné formuláre verejného obstarávania.
2. Táto smernica je záväzná pre všetkých zamestnancov obce, ktorí sa podieľajú na úkonoch

súvisiacich s verejným obstarávaním.

Článok  II.
Finančné limity verejného obstarávateľa

1. Nadlimitná zákazka je zákazka, ktorej predpokladaná hodnota sa rovná alebo je vyššia ako
finančný limit ustanovený všeobecne záväzným právnym predpisom, ktorý vydá Úrad pre
verejné obstarávanie.

2. Podlimitná civilná zákazka zadávaná verejným obstarávateľom je zákazka, ktorej
predpokladaná hodnota je nižšia ako finančný limit podľa bodu 2 tohto článku a súčasne
rovnaká alebo vyššia ako
a) 70 000 eur, ak ide o zákazku na dodanie tovaru okrem potravín a zákazku na poskytnutie

služby okrem služby uvedenej v prílohe č. 1 ZVO,
b) 260 000 eur, ak ide o zákazku na poskytnutie služby uvedenej v prílohe č. 1 ZVO,
c) 180 000 eur, ak ide o zákazku na uskutočnenie stavebných prác.

3. Civilná zákazka s nízkou hodnotou zadávaná verejným obstarávateľom je
a) zákazka na dodanie tovaru okrem potravín, zákazka na poskytnutie služby alebo zákazka

na uskutočnenie stavebných prác, ktorej predpokladaná hodnota je nižšia ako finančný
limit uvedený v bode 2 tohto článku a súčasne rovnaká alebo vyššia ako 5 000 eur
v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvára na
dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok,
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b) zákazka na dodanie tovaru, ktorým sú potraviny a ktorej predpokladaná hodnota je
nižšia ako finančný limit podľa bodu 1 tohto článku a zároveň rovnaká alebo vyššia ako
5 000 eur v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvára na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok.1

Článok  III.
Pravidlá výpočtu predpokladanej hodnoty zákazky

1. Predpokladaná hodnota zákazky sa určuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s cieľom
ustanovenia postupu verejného obstarávania podľa finančných limitov. 2

2. Verejný obstarávateľ určí predpokladanú hodnotu zákazky nasledovne:
a) na základe údajov a informácií o zákazkách na rovnaký alebo porovnateľný predmet

zákazky,
b) na základe údajov získaných prieskumom trhu s požadovaným plnením,
c) prípravnou trhovou konzultáciou,
d) na základe údajov získaných iným vhodným spôsobom.

3. Spôsob určenia predpokladanej hodnoty zákazky zdokumentuje verejný obstarávateľ podľa
vzoru, ktorý tvorí Prílohu č. 1 tejto smernice - Určenie predpokladanej hodnoty zákazky
podľa § 6 zák. č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní. V prípade, ak je predpokladaná
hodnota zákazky určená prieskumom trhu, verejný obstarávateľ zdokumentuje prieskum
trhu podľa vzoru, ktorý tvorí Prílohu č. 2 tejto smernice – Prieskum trhu na účely určenia
PHZ.

4. Podrobné pravidlá určenia predpokladanej hodnoty zákazky sú uvedené v § 6 ZVO.
5. Súčasťou dokumentácie o verejnom obstarávaní sú informácie a podklady, na základe

ktorých určil verejný obstarávateľ predpokladanú hodnotu.

Článok  IV.
Postup obce pri zadávaní zákaziek formou prieskumu trhu

1. Verejný obstarávateľ je povinný uskutočniť prieskum trhu pri zákazkách s nasledovnými
finančnými limitmi:
a) dodanie tovaru okrem potravín, poskytnutie služby a uskutočnenie stavebných prác –

predpokladaná hodnota zákazky je vyššia ako 5.000 eur bez DPH a súčasne nižšia
ako 15.000 eur bez DPH v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok,

b) dodanie tovaru, poskytnutie služby – predpokladaná hodnota zákazky je do 70.000 eur
bez DPH a uskutočnenie stavebných prác – predpokladaná hodnota zákazky je do
180.000 eur bez DPH v priebehu kalendárneho roka z dôvodu mimoriadnej udalosti –
zabezpečovania odstránenia havárií, živelných pohrôm alebo mimoriadnych situácií,
ktoré majú za následok škody na majetku, živote, zdraví, životnom prostredí alebo
prerušenie, resp. obmedzenie prevádzky verejného obstarávateľa, kedy je potrebné
zabezpečiť tovary, služby alebo stavebné práce u časovo najbližšie dostupného
dodávateľa k miestu potreby,

c) dodanie tovaru, poskytnutie služby - predpokladaná hodnota zákazky je vyššia ako
5.000 eur bez DPH a súčasne nižšia ako 70.000 eur bez DPH – pri nasledovných
zákazkách:

1 § 5 ZVO
2 § 6 ods. 1 ZVO
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- reklamné predmety a prezentácie v denníkoch, resp. časopisoch
- pohonné hmoty do vozidiel, mazivá, oleje
- rovnošaty a výzbroj pre príslušníkov obecnej polície
- pracovné odevy, obuv a pracovné pomôcky
- služobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie)
- úverové, účtovnícke, audítorské, poradenské a právne služby
- servis zariadení u autorizovaných dodávateľov
- bezpečnostné služby
- geodetické služby a znalecké posudky
- riadenie, dohľad a vypracovanie projektov
- vypracovanie projektových dokumentácií stavieb, posudkov stavebných

konštrukcií, rozpočtov a výkazov výmer
- služby informačných technológií

2. Prieskum trhu uskutoční verejný obstarávateľ oslovením potencionálnych dodávateľov
osobne, písomne alebo elektronicky, porovnaním cien na základe internetového prieskumu
cez cenníky, katalógy a iné zdroje s možnou identifikáciou hodnoty tovaru, služby alebo
stavebnej práce alebo iným vhodným spôsobom.

3. Verejný obstarávateľ z vykonaného prieskumu trhu vyhotoví záznam (Príloha č. 3), ktorý
je súčasťou dokumentácie o verejnom obstarávaní.

Článok  V.
Postup obce pri zadávaní zákaziek s výzvou na predkladanie ponúk

1. Verejný obstarávateľ je povinný zadávať zákazku s výzvou na predkladanie ponúk pri
zákazkách s nasledovnými finančnými limitmi:
a) dodanie tovaru okrem potravín, poskytnutie služby – predpokladaná hodnota zákazky

je rovnaká alebo vyššia ako 15.000 eur bez DPH a súčasne nižšia ako 70.000 eur
bez DPH v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok,

b) uskutočnenie stavebných prác - predpokladaná hodnota zákazky je rovnaká alebo
vyššia ako 15.000 eur bez DPH a súčasne nižšia ako 180.000 eur bez DPH v priebehu
kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhšie
obdobie ako jeden kalendárny rok.

2. Zadávanie zákazky s výzvou na predkladanie ponúk sa realizuje prostredníctvom vzoru,
ktorý tvorí Prílohu č. 4 tejto smernice, pričom verejný obstarávateľ osloví najmenej troch
potencionálnych záujemcov.

3. Súčasťou dokumentácie o verejnom obstarávaní sú informácie a podklady týkajúce sa
postupu verejného obstarávateľa pri zadávaní zákaziek s výzvou na predkladanie ponúk.

Článok  VI.
Postup obce pri zadávaní zákaziek cez elektronické trhovisko

1. Verejný obstarávateľ pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotou môže postupovať aj
s využitím elektronického trhoviska, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie služby
bežne dostupných na trhu.

Článok  VII.
Postup obce pri zadávaní zákaziek na dodanie tovaru, ktorým sú potraviny
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určené pre obecnú kuchyňu formou prieskumu trhu

1. Verejný obstarávateľ je povinný uskutočniť prieskum trhu, ak predpokladaná hodnota
zákazky na dodanie tovaru, ktorým sú potraviny určené pre obecnú kuchyňu je rovnaká
alebo vyššia ako 5.000 eur bez DPH a súčasne nižšia ako 100.000 eur bez DPH
v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvára na dlhšie
obdobie ako jeden kalendárny rok.

2. Prieskum trhu uskutoční verejný obstarávateľ oslovením potencionálnych dodávateľov
osobne, písomne alebo elektronicky, porovnaním cien na základe internetového prieskumu
cez cenníky, katalógy a iné zdroje s možnou identifikáciou hodnoty tovaru, služby alebo
stavebnej práce alebo iným vhodným spôsobom.

3. Verejný obstarávateľ z vykonaného prieskumu trhu vyhotoví záznam (Príloha č. 3), ktorý
je súčasťou dokumentácie o verejnom obstarávaní.

Článok  VIII.
Postup obce pri zadávaní zákaziek na dodanie tovaru, ktorým sú potraviny

určené pre obecnú kuchyňu s výzvou na predkladanie ponúk

1. Verejný obstarávateľ je povinný zadávať zákazku s výzvou na predkladanie ponúk, ak
predpokladaná hodnota zákazky na dodanie tovaru, ktorým sú potraviny určené pre obecnú
kuchyňu je rovnaká alebo vyššia ako 100.000 eur bez DPH a súčasne nižšia ako 221.000
eur bez DPH v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvára na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok.

2. Zadávanie zákazky s výzvou na predkladanie ponúk sa realizuje prostredníctvom vzoru,
ktorý tvorí Prílohu č. 4 tejto smernice, pričom verejný obstarávateľ osloví najmenej troch
potencionálnych záujemcov.

3. Súčasťou dokumentácie o verejnom obstarávaní sú informácie a podklady týkajúce sa
postupu verejného obstarávateľa pri zadávaní zákaziek s výzvou na predkladanie ponúk.

Článok  IX.
Spoločné ustanovenia, súhrnná správa a uchovávanie dokladov

1. Ak verejný obstarávateľ nezadáva zákazky cez elektronické trhovisko, nesmie uzavrieť
zmluvu s uchádzačom, ktorý nespĺňa podmienky účasti osobného postavenia – nie je
oprávnený dodávať tovar, uskutočňovať stavebné práce alebo poskytovať službu a má
uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní potvrdený konečným rozhodnutím
v Slovenskej republike alebo v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu alebo
u neho exituje dôvod na vylúčenie podľa § 40 ods. 6 písm. f) ZVO (konflikt záujmov podľa
§ 23 ZVO, ktorý nemožno odstrániť).

2. Ak to nevylučujú osobitné predpisy, verejný obstarávateľ je povinný do 30 dní po skončení
kalendárneho štvrťroka uverejniť v profile súhrnnú správu o zmluvách so zmluvnými
cenami vyššími ako 1 000 eur, ktoré uzavrel za obdobie kalendárneho štvrťroka a na ktoré
sa podľa § 1 ods. 2 až 14 nevzťahuje ZVO. Verejný obstarávateľ v súhrnnej správe za každú
takúto zákazku uvedie najmä hodnotu zákazky, predmet zákazky, identifikáciu zmluvnej
strany, s ktorou bola zmluva uzatvorená, a ustanovenie § 1 ods. 2 až 14 ZVO, na základe
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ktorého bola zmluva uzavretá.3 Vzor súhrnnej správy o zmluvách tvorí prílohu č. 5 tejto
smernice.

3. Verejný obstarávateľ je povinný každú zákazku s nízkou hodnou bezodkladne po jej
vyhodnotení zapísať do súhrnnej správy, ktorá sa zverejní do 30 dní po skončení
kalendárneho štvrťroka a v ktorej sa pre každú zákazku uvedie najmä:
a) hodnota zákazky
b) predmet zákazky
c) identifikáciu dodávateľa.
Vzor súhrnnej správy tvorí prílohu č. 5 tejto smernice.

4. Verejný obstarávateľ eviduje všetky doklady a dokumenty a uchováva ich 10 rokov po
uzavretí zmluvy, ak osobitný predpis neustanovuje inak.4

Článok  X.
Záverečné ustanovenia

1. Táto Smernica o verejnom obstarávaní nadobúda platnosť a účinnosť dňom podpisu.
2. Neoddeliteľnou súčasťou tejto smernice je:

a) Príloha č. 1 – Určenie predpokladanej hodnoty zákazky podľa ZVO
b) Príloha č. 2 – Prieskum trhu pre účely určenia PHZ
c) Príloha č. 3 – Záznam z prieskumu trhu
d) Príloha č. 4 - Výzva na predkladanie ponúk
e) Príloha č. 5 - Súhrnné správy o zákazkách

3. Nadobudnutím platnosti a účinnosti tejto Smernice sa zrušuje Smernica č. 1/2013
o verejnom obstarávaní zo dňa 18.06.2013, ktorá nadobudla účinnosť dňa 01.07.2013.

Vo Vlčanoch dňa 26.03.2020.

Ing. János Restár v.r.
starosta obce

3 § 10 ods. 10 ZVO
4 § 111 ods. 5 ZVO
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Určenie predpokladanej hodnoty zákazky
podľa § 6 zák. č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní

Predmet a názov zákazky:

Použitý spôsob určenia predpokladanej hodnoty zákazky:

- na základe údajov a informácií o zákazkách na rovnaký alebo porovnateľný predmet
zákazky

na základe údajov získaných prieskumom trhu v čase od .................... do ....................

prípravnou trhovou konzultáciou

porovnaním cenníkov – č. cenníka a ročník

iným spôsobom:

Poznámky k použitej metóde určenia výšky PHZ:

Verejný obstarávateľ stanovil predpokladanú hodnotu zákazky v súlade s § 6 zákona č.
343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení
neskorších predpisov na: ...................................... € bez DPH.

Vo Vlčanoch dňa ..................................

–––––––––––––––––––––––––––

Prílohy: Dokumentácia preukazujúca výpočet PHZ

OBEC VLČANY Príloha č. 1
FARKASD KÖZSÉG
Obecný úrad Vlčany
Községi hivatal Farkasd
925 84 Vlčany č. 944



7

Prieskum trhu pre účely určenia PHZ

Predmet a názov zákazky:
Druh (tovary / služby / práce, príp. aj CPV):
Spôsob vykonania prieskumu trhu:

- na základe priameho oslovenia dodávateľov a následného predloženia cien alebo ponúk
na základe internetového prieskumu cez cenníky, katalógy a iné zdroje
iným spôsobom:

Identifikovanie podkladov, na základe na základe ktorých bol prieskum vykonaný:
a) zoznam oslovených dodávateľov:

P.č. Názov osloveného dodávateľa Spôsob a dátum oslovenia Poznámka
1.
2.
3.
x.

b) zoznam predložených ponúk:

P.č. Názov dodávateľa, ktorý predložil ponuku Dátum predloženia Suma ponuky
v EUR bez DPH

1.
2.
3.
x.

c) zoznam identifikovaných cenníkov/zmlúv/plnení:

P.č. Identifikácia zdroja údaju Odkaz na internetovú
stránku, cenník a pod.

Suma
v EUR bez DPH

1.
2.
3.
x.

d) iné relevantné podklady preukazujúce vykonanie prieskumu trhu:

Výsledná suma v rámci vyhodnotenia prieskumu trhu:  .............................................................

Vo Vlčanoch dňa .................................. –––––––––––––––––––––––––

Prílohy: Dokumentácia

OBEC VLČANY Príloha č. 2
FARKASD KÖZSÉG
Obecný úrad Vlčany
Községi hivatal Farkasd
925 84 Vlčany č. 944



8

Záznam z prieskumu trhu

Predmet zákazky:
Spôsob vykonania prieskumu:
Výzva na predloženie ponúk zaslaná dňa:
nasledovným spôsobom:
Lehota na predkladanie ponúk:

Iný spôsob prieskumu trhu:

Zoznam oslovených potenciálnych uchádzačov/subjektov (najmenej 3):

P.č.

Potencionálny
dodávateľ/poskytovateľ/zhotoviteľ

(obchodné meno, adresa sídla
alebo miesta podnikania)

Spôsob a dátum oslovenia Poznámka

1.
2.
3.
x.

Uchádzači, ktorí predložili ponuky v lehote na predkladanie ponúk:

P.č.
Dodávateľ/poskytovateľ/zhotoviteľ

(obchodné meno, adresa sídla
alebo miesta podnikania)

Cena v EUR
bez DPH

Dátum
predloženia

ponuky
Poradie

1.
2.
3.
x.

Vybraný dodávateľ/poskytovateľ/zhotoviteľ:

Konečná cena s DPH:

Vo Vlčanoch dňa ..................................

–––––––––––––––––––––––––––
Prílohy: Dokumentácia

OBEC VLČANY Príloha č. 3
FARKASD KÖZSÉG
Obecný úrad Vlčany
Községi hivatal Farkasd
925 84 Vlčany č. 944
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V Ý Z V A na predkladanie ponúk

podľa § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení
niektorých zákonov na realizáciu zákazy s názvom  „.................................................“

1. Identifikácia verejného obstarávateľa:
Názov: Obec Vlčany
Štatutárny orgán: Ing. János Restár – starosta obce
Sídlo: 925 84 Vlčany 944
IČO: 00 306 312
DIČ: 2021024082
IBAN:
Telefón: 031/7794201
Email: obecvlcany@stonline.sk

2. Predmet a stručný opis predmetu zákazky (prípadne aj kód CVP):

3. Miesto dodania predmetu zákazky:

4. Komplexnosť dodávky a rozdelenie predmetu zákazky na časti:

5. Predpokladaná hodnota zákazky:

6. Lehota na dodanie alebo dokončenie predmetu zákazky, prípadne doba trvania
zmluvy:

7. Podmienky financovania:

8. Podmienky účasti:

9. Obsah ponuky:

10. Lehota a miesto na predkladanie ponúk:

11. Otváranie ponúk:
Dátum a čas:
Miesto:

OBEC VLČANY Príloha č. 4
FARKASD KÖZSÉG
Obecný úrad Vlčany
Községi hivatal Farkasd
925 84 Vlčany č. 944

mailto:obecvlcany@stonline.sk
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12. Kritériá na hodnotenie ponuky a výber úspešného uchádzača:

13. Uplynutie lehoty viazanosti ponúk:

14. Uzatvorenie zmluvy:

15. Ďalšie informácie:

Vo Vlčanoch dňa ...............................

–––––––––––––––––––––––––––
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Súhrnná správa
o zmluvách so zmluvnými cenami vyššími ako 1.000 eur

k 31. 3./30. 6./30. 9./31. 12. 20..*

P.
č. Predmet zákazky Hodnota zákazky Identifikácia zmluvnej strany

1.
2.
3.
x.

Súhrnná správa
o zákazkách s využitím elektronického trhoviska s cenami vyššími ako 5.000 eur

k 31. 3./30. 6./30. 9./31. 12. 20..*

P.
č. Predmet zákazky Hodnota zákazky Identifikácia úspešného

uchádzača
1.
2.
3.
x.

Súhrnná správa o zákazkách s nízkymi hodnotami
k 31. 3./30. 6./30. 9./31. 12. 20..*

P.
č. Predmet zákazky Hodnota zákazky Identifikácia dodávateľa

1.
2.
3.
x.

Vo Vlčanoch dňa ...............................

–––––––––––––––––––––––––––

OBEC VLČANY Príloha č. 5
FARKASD KÖZSÉG
Obecný úrad Vlčany
Községi hivatal Farkasd
925 84 Vlčany č. 944


