V sulade so zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorsSich predpisov (d’alej len ,,ZVO*),
starosta obce ViCany za ticelom zabezpecenia jednotného postupu
pri verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou, vydéava tuto

Smernicu ¢ 1/2020

o verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje:

a) financné limity podla § 5 ZVO vztahujuce sa na obec Vlcany ako verejného
obstaravatela

b) pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zadkazky

c) jednotny postup obce pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovaru (vratane
potravin), zakaziek na poskytnutie sluzieb a zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac
s nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO

d) Standardné formulare verejného obstaravania.

Tato smernica je zdvdzna pre vSetkych zamestnancov obce, ktori sa podiel'aju na ikonoch

suvisiacich s verejnym obstardvanim.

Clanok II.
Finanéné limity verejného obstaravatela

Nadlimitna zékazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako

finanény limit ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre

verejné obstaravanie.

Podlimitna civilna zadkazka zaddvana verejnym obstardvatelom je zakazka, ktorej

predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl'a bodu 2 tohto ¢lanku a sucasne

rovnaka alebo vyssia ako

a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku na poskytnutie
sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,

b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,

c¢) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych préac.

. Civilné zdkazka s nizkou hodnotou zaddvana verejnym obstaravatel'om je

a) zékazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo zdkazka
na uskuto€nenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako financny
limit uvedeny v bode 2 tohto ¢lanku a sucasne rovnaké alebo vyssia ako 5 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,
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b) zékazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladand hodnota je
nizsia ako finan¢ny limit podl'a bodu 1 tohto ¢lanku a zaroven rovnaka alebo vyssia ako
5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocCas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.!

Clanok III
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zikazky

Predpokladana hodnota zdkazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s ciel'om

ustanovenia postupu verejného obstardvania podl'a finanénych limitov. 2

Verejny obstaravatel’ urci predpokladanti hodnotu zédkazky nasledovne:

a) na zaklade udajov a informécii o zdkazkéach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zékazky,

b) na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim,

c¢) pripravnou trhovou konzultaciou,

d) na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym sposobom.

Sposob urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky zdokumentuje verejny obstaravatel’ podla

vzoru, ktory tvori Prilohu €. 1 tejto smernice - Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky

podla § 6 zak. ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani. V pripade, ak je predpokladana

hodnota zakazky ur¢end prieskumom trhu, verejny obstaravatel’ zdokumentuje prieskum

trhu podl'a vzoru, ktory tvori Prilohu €. 2 tejto smernice — Prieskum trhu na ucely urcenia

PHZ.

Podrobné pravidla uréenia predpokladanej hodnoty zékazky st uvedené v § 6 ZVO.

Stucastou dokumentacie o verejnom obstaravani su informécie a podklady, na zdklade

ktorych urcil verejny obstaravatel’ predpokladant hodnotu.

Clanok 1V.
Postup obce pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu

Verejny obstaravatel’ je povinny uskutocnit’ prieskum trhu pri zdkazkach s nasledovnymi

finanénymi limitmi:

a) dodanie tovaru okrem potravin, poskytnutie sluzby a uskuto¢nenie stavebnych prac —
predpokladana hodnota zékazky je vysSia ako 5.000 eur bez DPH a sticasne nizSia
ako 15.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) dodanie tovaru, poskytnutie sluzby — predpokladana hodnota zakazky je do 70.000 eur
bez DPH a uskuto¢nenie stavebnych prac — predpokladand hodnota zakazky je do
180.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka z dévodu mimoriadnej udalosti —
zabezpecovania odstranenia havarii, zivelnych pohrém alebo mimoriadnych situdcii,
ktoré maju za ndsledok Skody na majetku, Zivote, zdravi, zivotnom prostredi alebo
prerusenie, resp. obmedzenie prevadzky verejného obstaravatela, kedy je potrebné
zabezpeCit tovary, sluzby alebo stavebné prace u Casovo najblizSie dostupného
dodavatel’a k miestu potreby,

c) dodanie tovaru, poskytnutie sluzby - predpokladanid hodnota zdkazky je vysSia ako
5.000 eur bez DPH a sucasne nizSia ako 70.000 eur bez DPH — pri nasledovnych
zéakazkach:

1§527V0
2§ 6 0ds.1ZVO



- reklamné predmety a prezentacie v dennikoch, resp. ¢asopisoch

- pohonné hmoty do vozidiel, maziva, oleje

- rovnoSaty a vyzbroj pre prisluSnikov obecnej policie

- pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky

- sluzobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie)

- uverove, uctovnicke, auditorské, poradenské a pravne sluzby

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

- bezpecnostné sluzby

- geodetické sluzby a znalecké posudky

- riadenie, dohl'ad a vypracovanie projektov

- vypracovanie projektovych dokumentacii stavieb, posudkov stavebnych

konstrukeii, rozpoctov a vykazov vymer

- sluzby informaénych technoldgii
Prieskum trhu uskuto¢ni verejny obstaravatel’ oslovenim potenciondlnych dodavatel'ov
osobne, pisomne alebo elektronicky, porovnanim cien na zaklade internetového prieskumu
cez cenniky, katalogy a iné zdroje s moznou identifikdciou hodnoty tovaru, sluzby alebo
stavebnej prace alebo inym vhodnym sposobom.
Verejny obstaravatel’ z vykonaného prieskumu trhu vyhotovi zdznam (Priloha €. 3), ktory
je sucast'ou dokumentacie o verejnom obstaravani.

Clinok V.
Postup obce pri zadavani zakaziek s vyzvou na predkladanie ponuk

Verejny obstaravatel’ je povinny zadavat zakazku s vyzvou na predkladanie ponuk pri

zakazkéch s nasledovnymi finanénymi limitmi:

a) dodanie tovaru okrem potravin, poskytnutie sluzby — predpokladana hodnota zakazky
je rovnaka alebo vyssia ako 15.000 eur bez DPH a stcasne nizsia ako 70.000 eur
bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) uskutocnenie stavebnych prac - predpokladand hodnota zakazky je rovnaka alebo
vys$Sia ako 15.000 eur bez DPH a sticasne niZsia ako 180.000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zadavanie zékazky s vyzvou na predkladanie ponuk sa realizuje prostrednictvom vzoru,

ktory tvori Prilohu €. 4 tejto smernice, priCom verejny obstaravatel’ oslovi najmenej troch

potencionalnych zadujemcov.

Stucastou dokumentacie o verejnom obstaravani su informdcie a podklady tykajuce sa

postupu verejného obstardvatel’a pri zadavani zakaziek s vyzvou na predkladanie ponuk.

Clianok VI
Postup obce pri zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko

Verejny obstaravatel' pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou moéze postupovat aj
s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu.

Clanok VIL
Postup obce pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, ktorym su potraviny



urcené pre obecnu kuchyiu formou prieskumu trhu

Verejny obstaravatel’ je povinny uskutoc¢nit’ prieskum trhu, ak predpokladana hodnota
zékazky na dodanie tovaru, ktorym su potraviny ur¢ené pre obecnu kuchynu je rovnaka
alebo vyssia ako 5.000 eur bez DPH a sucasne nizSia ako 100.000 eur bez DPH
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Prieskum trhu uskuto¢ni verejny obstaravatel’ oslovenim potenciondlnych dodéavatel'ov
osobne, pisomne alebo elektronicky, porovnanim cien na zaklade internetového prieskumu
cez cenniky, katalogy a iné zdroje s moznou identifikdciou hodnoty tovaru, sluzby alebo
stavebnej prace alebo inym vhodnym sposobom.

Verejny obstaravatel’ z vykonaného prieskumu trhu vyhotovi zaznam (Priloha ¢&. 3), ktory
je sucast'ou dokumentacie o verejnom obstaravani.

Clianok VIIL
Postup obce pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, ktorym sd potraviny
urcené pre obecni kuchyiu s vyzvou na predkladanie ponuk

Verejny obstaravatel’ je povinny zaddvat' zdkazku s vyzvou na predkladanie ponuk, ak
predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, ktorym su potraviny ur¢ené pre obecnu
kuchyriu je rovnaka alebo vys$Sia ako 100.000 eur bez DPH a sti¢asne niZzSia ako 221.000
eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zadavanie zékazky s vyzvou na predkladanie ponuk sa realizuje prostrednictvom vzoru,
ktory tvori Prilohu €. 4 tejto smernice, priCom verejny obstaravatel’ oslovi najmene;j troch
potencionalnych zadujemcov.

Sucastou dokumentacie o verejnom obstaravani su informdcie a podklady tykajuce sa
postupu verejného obstaravatel’a pri zadavani zédkaziek s vyzvou na predkladanie ponuk.

Clanok IX.
Spolo¢né ustanovenia, sihrnna sprava a uchovavanie dokladov

Ak verejny obstaravatel’ nezaddva zékazky cez elektronické trhovisko, nesmie uzavriet
zmluvu s uchddzadom, ktory nespifia podmienky ucasti osobného postavenia — nie je
opravneny dodavat’ tovar, uskutoCiiovat’ stavebné prace alebo poskytovat sluzbu a ma
ulozeny zékaz ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu alebo
u neho exituje dovod na vylicenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO (konflikt zdujmov podl'a
§ 23 ZVO, ktory nemozno odstranit’).

Ak to nevylucuju osobitné predpisy, verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka uverejnit’ v profile suhrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi
cenami vys§imi ako 1 000 eur, ktoré uzavrel za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré
sapodla § I ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO. Verejny obstaravatel’ v suhrnnej sprave za kazdu
takato zakazku uvedie najmé hodnotu zékazky, predmet zékazky, identifikdciu zmluvne;j
strany, s ktorou bola zmluva uzatvorend, a ustanovenie § / ods. 2 az 14 ZVO, na zéklade
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ktorého bola zmluva uzavretd.> Vzor stthrnnej spravy o zmluvach tvori prilohu &. 5 tejto
smernice.

Verejny obstaravatel’ je povinny kazdu zakazku s nizkou hodnou bezodkladne po jej
vyhodnoteni zapisat’ do suhrnnej spravy, ktord sa zverejni do 30 dni po skonceni
kalendéarneho Stvrtroka a v ktorej sa pre kazdu zakazku uvedie najmaé:

a) hodnota zakazky

b) predmet zakazky

¢) identifikaciu dodavaterla.

Vzor stihrnnej spravy tvori prilohu €. 5 tejto smernice.

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovéava ich 10 rokov po
uzavreti zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.*

Clanok X.
Zavereéné ustanovenia

. Tato Smernica o verejnom obstaravani nadobuda platnost’ a i€innost’ diiom podpisu.
. Neoddelite'nou sucast’ou tejto smernice je:

a) Priloha ¢. 1 — Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky podl'a ZVO
b) Priloha €. 2 — Prieskum trhu pre t¢ely uréenia PHZ

¢) Priloha ¢. 3 — Zaznam z prieskumu trhu

d) Priloha €. 4 - Vyzva na predkladanie ponuk

e) Priloha ¢. 5 - Sihrnné spravy o zakazkach

. Nadobudnutim platnosti a ucinnosti tejto Smernice sa zruSuje Smernica ¢. 1/2013

o verejnom obstaravani zo diia 18.06.2013, ktora nadobudla uc¢innost’ dina 01.07.2013.

Vo Vl¢anoch dna 26.03.2020.

Ing. Janos Restar v.r.
starosta obce

3§10 ods. 10 ZVO
4§ 111 ods. 5 ZVO



OBEC VLCANY Priloha ¢. 1
FARKASD KOZSEG

Obecny trad Vicany

Kozségi hivatal Farkasd

925 84 Vicany ¢. 944

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
podPa § 6 zak. ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Predmet a nazov zakazky:

Pouzity sposob urcenia predpokladanej hodnoty zakazky:

|:| na zaklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
zakazky

na zéklade udajov ziskanych prieskumom trhu v ¢ase od .................... do e
pripravnou trhovou konzultaciou

porovnanim cennikov — €. cennika a ro¢nik

O O O O

inym spdsobom:

Poznamky k pouzitej metéde urcenia vySky PHZ.:

Verejny obstaravatel’ stanovil predpokladant hodnotu zdkazky v sulade s § 6 zakona C.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpiSOV NA: weeeeeeeessseresssesssssssssasessnes € bez DPH.

Vo VIEanoch dila ......ceeeeveeeeeeeeeeeienennnnnn.

Prilohy: Dokumentacia preukazujuca vypocet PHZ
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OBEC VLCANY Priloha €. 2
FARKASD KOZSEG

Obecny trad Vicany

Kozségi hivatal Farkasd

925 84 Vicany ¢. 944

Prieskum trhu pre ucely urcenia PHZ

Predmet a nazov zakazky:
Druh (tovary / sluzby / prace, prip. aj CPV):
Sposob vykonania prieskumu trhu:

na zaklade priameho oslovenia dodavatel'ov a nasledného predlozenia cien alebo pontk
na zéklade internetového prieskumu cez cenniky, katalégy a iné zdroje
|:| inym spdsobom:
Identifikovanie podkladov, na zaklade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany:

a) zoznam oslovenych dodavatel’ov:

P.c. Nazov osloveného dodéavatel’a Sposob a ditum oslovenia Poznamka
1.
2.
3.
X.
b) zoznam predloZenych ponuk:
- . . . - . o Suma ponuky
9
P.¢. | Nazov dodavatel’a, ktory predlozil ponuku Datum predloZenia v EUR bez DPH
1.
2.
3.
X.
¢) zoznam identifikovanych cennikov/zmluv/plneni:
< e o e Odkaz na internetovi Suma
P& Identifikdcia zdroja idaju stranku, cennik a pod. v EUR bez DPH
1.
2.
3.
X.

d) iné relevantné podklady preukazujuce vykonanie prieskumu trhu:
Vysledna suma v ramci vyhodnotenia prieskumu trhu: ...........ccooooiiiiiiiiiiiieee,

Vo VI€anoch diia .....oouvvueeeeeeeeeiiaann..

Prilohy: Dokumentécia



OBEC VLCANY
FARKASD KOZSEG
Obecny urad Vicany
Ko6zségi hivatal Farkasd
925 84 Vlgany &. 944

Priloha ¢&. 3

Zaznam z prieskumu trhu

Predmet zakazky:

Sposob vykonania prieskumu:

Vyzva na predloZenie ponuk zaslané dna:
nasledovnym spdsobom:

Lehota na predkladanie ponuk:

Iny sposob prieskumu trhu:

Zoznam oslovenych potencialnych uchadzacov/subjektov (najmenej 3):

Potencionalny
pP.c dodavatel /p9skytovatel /ZhOt,OVItel Sposob a datum oslovenia Poznamka
(obchodné meno, adresa sidla
alebo miesta podnikania)
1.
2.
3.
X.
Uchadzaci, ktori predloZzili ponuky v lehote na predkladanie ponuk:
P " " T P
) Dodavatel /p,()skytovatel /zho?owtel Cena v EUR Datlim ) .
P.c. (obchodné meno, adresa sidla predloZenia Poradie
. o . bez DPH
alebo miesta podnikania) ponuky

el

Vybrany dodavatel’/poskytovatel’’zhotovitel’:

Konecna cena s DPH:

Vo VIéanoch dila ........eeeeeeeeeeeeeeennn

Prilohy: Dokumentécia




OBEC VLCANY Priloha ¢. 4
FARKASD KOZSEG

Obecny trad Vicany

Kozségi hivatal Farkasd

925 84 Vicany ¢. 944

VY Z V A na predkladanie poniik

podla § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov na realizaciu zakazy s NAZVOM ,,....c.ceevevieeriieeniieeiieeeeieeeiee e “

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov: Obec Vicany

Statutarny organ: Ing. Janos Restar — starosta obce
Sidlo: 925 84 Vicany 944

ICO: 00 306 312

DIC: 2021024082

IBAN:

Telefon: 031/7794201

Email: obecvlcany@stonline.sk

2. Predmet a struény opis predmetu zakazky (pripadne aj kod CVP):
3. Miesto dodania predmetu zakazky:

4. Komplexnost’ dodavky a rozdelenie predmetu zdkazky na Casti:

5. Predpokladana hodnota zakazky:

6. Lehota na dodanie alebo dokoncenie predmetu zikazKky, pripadne doba trvania
zmluvy:

7. Podmienky financovania:

8. Podmienky ucasti:

9. Obsah ponuky:

10. Lehota a miesto na predkladanie pontk:
11. Otvaranie ponuk:

Datum a Cas:
Miesto:


mailto:obecvlcany@stonline.sk

12. Kritéria na hodnotenie ponuky a vyber uspesSného uchadzaca:
13. Uplynutie lehoty viazanosti ponuik:
14. Uzatvorenie zmluvy:

15. DalSie informacie:

Vo Viéanoch dila ........oeveueeeeennn.
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OBEC VLCANY Priloha €. 5
FARKASD KOZSEG

Obecny trad Vicany

Kozségi hivatal Farkasd

925 84 Vicany ¢. 944

Stihrnna sprava
o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$$imi ako 1.000 eur
k 31. 3./30. 6./30. 9./31. 12. 20..*

? Predmet zakazky Hodnota zakazky | Identifikacia zmluvnej strany
1.
2.
3.
X.
Suhrnna sprava
o zakazkach s vyuzitim elektronického trhoviska s cenami vy$$imi ako 5.000 eur
k 31. 3./30. 6./30. 9./31. 12. 20..*
?' Predmet zakazky Hodnota zikazky Identlﬁkacrla usvpesneho
¢. uchadzaca
1.
2.
3.
X.
Stuhrnna sprava o zakazkach s nizkymi hodnotami
k 31. 3./30. 6./30. 9./31. 12. 20..*
? Predmet zakazky Hodnota zakazky Identifikacia dodavatela
1.
2.
3.
X.
Vo Vi€anoch diia .........c.ccceevveeenennnnee.
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