Postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani
vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prisluSnych
lehot, ktoré je nutné dodrzat’

(informéacie podla § 5 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov)

Obec VlIcany vybavuje ziadosti, navrhy a iné podania (d’alej spolo¢ne ako ,,podania®) vzdy
tak, aby bolo zabezpecené objektivne zistenie skutocného stavu veci pri zachovani zasady
hospodérnosti a primeranej rychlosti.

O podaniach rozhoduju prislusné organy obce (OZ, starostaa dalSie) podla danych
kompetencii v stlade s platnou pravnou upravou a vnuatroorganizacnymi predpismi obce
(napr. Statit obce, Zasady hospodarenia s majetkom, organizaéné a rokovacie poriadky a
dalsie).

Pri vybavovani podani sa postupuje v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi, ktoré
upravuju najmi postup a lehoty vybavovania toho-ktorého podania. V pripade, Ze osobitné
pravne predpisy neupravuju postup a lehoty na vybavenia daného podania, obec VlCany
vybavuje podanie v sulade so zakladnymi pravidlami spravneho konania (§ 3 a § 49 zédk. ¢.
71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich predpisov), pricom sa primerane pouziju
ustanovenia zakona o spravnom konani.

Pravidla a postup vybavovania:

1. O vybavovani kazdého podania sa vedie samostatny administrativny spis.

2. Obec pri vybavovani podani dodrziava lehoty stanovené platnymi pravnymi predpismi.
V pripade, Ze osobitné pravne predpisy neurcuju lehotu na vybavenie podania, obec vybavi
podanie v lehote 30 dni, v zlozitych pripadoch alebo ak je potrebné podanie prerokovat’ na
zasadnuti obecného zastupitel'stva, v lehote 60 dni odo dila doru€enia podania.

3. O vysledku vybavenia je osoba, ktord podanie podala, upovedomena bezodkladne,
najneskor v lehote urcenej pravnymi predpismi pre konkrétny druh podania.



